
 

彰化縣竹塘鄉納骨堂神主牌位使用管理辦法 

 

第一章      總則 
     第一條  為加強神主牌位之使用管理與維護特訂定本管理辦法。 

 

第二章      神主牌之使用 
第二條  神主牌位之尺寸大小統一高度 22公分，寬度 10公分，深度 7公

分。 

第三條  使用神主牌位應檢附「死亡證明書」或「除戶證明書」乙份，向

本所申請「神主牌位使用許可證」並繳納使用費後，據以申請核

發「神主牌位使用許可證」，非經本所核發「神主牌位使用許可證」

者，不得使用。 

第四條  神主牌位收費以一次申請一次繳費為原則，未滿一年遷出者得申

請退還使用費，收費標準如下： 

             一 本鄉鄉民使用者： 

（一） 懷祖堂：每一神主牌位新台幣一萬五千元(含使用費新

台幣一萬三千元及管理費新台幣二千元)。 

（二） 懷孝堂：每一神主牌位新台幣二萬元整（含使用費新台

幣一萬七千元及管理費新台幣三千元）。 

             二 他鄉鎮居民使用者： 

（一） 懷祖堂：每一神主牌位新台幣三萬(含使用費新台幣二

萬八千元及管理費新台幣二千元)。 

（二） 懷孝堂：每一神主牌位新台幣三萬七千元整（含使用費

新台幣三萬四千元及管理費新台幣三千元）。 

             三 依本鄉殯葬管理自治條例規定符合減免或減半收費之資格者

得比照辦理。 

             辦理前項神主牌位後申請遷出者，退費標準如下： 

             一 本鄉鄉民自申請日起使用未滿一年申請遷出者，退還使用費新

臺幣一萬元；一年以上申請遷出者，所繳使用費不予退還。 

             二 他鄉鎮居民自申請日起使用未滿一年申請遷出者，退還使用費

新臺幣二萬元；一年以上申請遷出者，所繳使用費不予退還。 

             三 依本鄉收費標準減半申請神主牌位者，自申請日起使用未滿一

年申請遷出者，退還使用費減半之金額新臺幣五仟元；一年以

上申請遷出者，所繳使用費不予退還。 

             四 申請神主牌位於本所納骨塔達一年以上尚未遷出者，由本所通

知於六個月內將神主牌位移至永久區，需補換位申請並繳交異

動手續費三千元，家屬不得異議。 



 

第五條  申請人申請使用神主牌位，自申請日起十日內繳納使用費，並限

於三個月內使用，否則取消其使用權，已繳之使用費不予退還。 

 

第三章      管理 
第六條  公墓管理員每年三節(清明節、中元節、重陽節)應準備菜飯、金

紙並聘請師傅念經。 

第七條  神主牌位經申請安置後不得任意自行更動；申請神主牌位遷出時，

須自行連繫師傅將該位遷移本所不負保管責任。 

第八條  本鄉鄉民認定以死者曾設籍戶籍為準，但其直系親屬、配偶曾設

籍本鄉或新設籍本鄉滿六個月者，申請使用本鄉墓園及納骨堂，

比照本鄉鄉民認定之。 

第九條  公墓納骨堂神主牌位應備置簿冊，永久保存，分別登記下列事項： 

        神主牌位簿冊 

             一 神主牌位姓名。 

             二 安置年月日。 

             三 申請安置位置。 

             四 申請人姓名、籍貫、住址與通訊處及其與死者之關係。 

第十條  未依本管理辦法領取「神主牌位使用許可證」，擅自設置神主排位，

依殯葬管理條例有關規定辦理。 

第十一條 本管理辦法經代表會同意後公布施行。 
 

 


